
Guía Práctica
Proceso de Reinscripción

Departamento de Gestión Escolar



Ubica que tipo de alumno eres: 

regular o irregular (con adeudos)





Consulta la página de la UPIIZ en el apartado de 
Gestión Escolar para conocer la conformación de  

grupos y la propuesta de la académica…



EJEMPLO



Entra al SAES a ver los horarios…

▪En la pestaña de Académicos, reviso horarios y
equivalencias, profesores y disponibilidad de cupo.



HORARIOS EQUIVALENCIAS



CITAS DE REINSCRIPCIÓN EN SAES



Ejemplo:

Manualmente 

cuenta los créditos 

de cada uap* que 

inscribiste, para que 

sepas con cuantos 

créditos te 

inscribes. 

Si eres alumno 

que se 

inscribió por 

medio de la 

cita en SAES, 

genera tu 

comprobante 

de horario. 







Si eres alumno con adeudos debes contar los créditos de 

tus adeudos (aunque no vayas a recursar) y no debes 

pasarte de la carga media de créditos.









REINSCRIPCIÓN EN GESCO (MANUAL)

▪SE TE PASÓ LA CITA EN SAES

▪TIENES DESFASAMIENTO

▪CAMBIO DE PROGRAMA 
ACADÉMICO

▪VIENES DE BAJA TEMPORAL



Primero cargar las uap reprobadas



Después inscribe las uap a cursar, cuidando de no pasar
de la carga media de créditos (si se va a recursar solo
se contarán los créditos una vez)



Ejem: alumno 
irregular

Ejem: alumno regular

Ejemplos: Formato GE-01



Una vez que tienes la información 
del Formato GE-01, puedes llenar la 
información del alumno/ actualizar 

datos personales, del tutor, 
generales y datos escolares



Lee atentamente 
cada una de las 
preguntas para 

que puedas 
responder 

correctamente



Subir tus 
documentos 

al GESCO 
para 

VALIDACIÓN



HASTA QUE ESTÉ VALIDADO EN GESCO 
PODRÁS ENTREGAR EN GESTIÓN ESCOLAR



ADEMÁS AL INICIO DEL 
SEMESTRE

PUEDES SOLICITAR … 



Saberes Previamente 
Adquiridos (SPA)

▪Evaluación que permite acreditar unidades de
aprendizaje sin haberlas cursado. Su aplicación se
sujetará a lo descrito en el plan y programa de
estudios y a los lineamientos aplicables. El
Reglamento General de Estudios del IPN establece
en el artículo 47, que el alumno tendrá diez días
hábiles, contados a partir del inicio del periodo
escolar, para solicitar la aplicación de la evaluación
de saberes previamente adquiridos.



Baja de unidades de 
aprendizaje

▪De Acuerdo al Art. 54 del R.G.E. 

▪Alumno recuerda que para realizar la Baja de
Unidades de Aprendizaje, tendrás que estar
inscrito y mantener la carga mínima de créditos
establecidos en su plan de estudios. Debes solicitar
la Baja de Unidades de Aprendizaje a través de un
oficio dirigido a la Subdirección de Servicios
Educativos e Integración Social (SSEIS), de acuerdo
al Calendario de Trámites.



Baja temporales/ definitivas

▪ El alumno podrá solicitar por escrito la baja
temporal (Art. 55 del R.G.E.) hasta por dos periodos
escolares durante el primer mes de iniciado el
periodo escolar, y en cualquier tiempo, por causas
de fuerza mayor comprobadas (enfermedad o
problemas jurídicos).

▪O la baja definitiva (Art. 59).



¿Dudas? 

CONTACTO:
Conmutador 55 5729 6000 

Ext. 83514 y 83515

Horario de atención: 

08:30-16:00 horas

gescolar-upiiz@ipn.mx

Administrador de la 

Comunidad
M.I.S. Oscar Fabricio Valdez Castillo

Subdirector de Servicios Educativos 

e Integración Social

492 191 07 10 
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