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REINSCRIPCION CON CITAS EN SAES PARA ALUMNOS REGULARES Y ALUMNOS CON UNO O DOS ADEUDOS NO DESFASADOS

El proceso de Reinscripcion y Validacion se lleva acabo de acuerdo al Reglamento General de Estudios RGE.

Se generan citas en el SAES de acuerdo al promedio, antes de generar tu horario se te recomienda revisar los horarios en el SAES, los espacios disponibles y los grupos y semestres ofertados.

Alumnos con UNO O DOS ADEUDOS NO DESFASADOS: No deben rebasar la carga media mas el nimero de créditos de la unidad de aprendizaje con mayor nimero de créditos del plan de estudios.

PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION (Antes debes revisar el Calendario de Tramites para que no se te pase la fecha de entrega de documentos)
http://www.zacatecas.ipn.mx/GestionEscolar/Paginas/CalendarioTramites.aspx

1. Entrar al SAES en la pagina www.zacatecas.ipn.mx con su USUARIO (boleta) y PASSWORD (contrasefia personal), revisa el horario de acuerdo a tu Programa Académico y a las Unidades de Aprendizaje que se ofertaron para
este periodo escolar

a. Revisa el CUADRO DE EQUIVALENCIAS EN EL SAES de las Unidades de Aprendizaje de tu Programa Académico con otros Programas Académicos que se estaran ofertando para este periodo escolar, los cuales
podras inscribir siempre y cuando no exista un traslape de horarios.

EJEMPLO: Una vez que hayas entrado al SAES ir a la parte superior en el bloque ACADEMICA y seleccionar HORARIOS DE CLASES, se desplegara lo criterios a seleccionar para ver el horario como son: carrera, plan
de estudios, turno, periodo (este va ser el nivel al que corresponde la Unidad de Aprendizaje) y seleccion del periodo el cual siempre va ser el actual .Revisa de acuerdo a tu grupo.
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2. Una vez, revisado el HORARIO DE CLASES avanzar al blogque de ALUMNOS Yy selecciona el apartado de CITAS DE REINSCRIPCION para que cheques a partir de que horario podras inscribir tus Unidades de Aprendizaje
en el SAES.

Nota: Es muy importante que revises la CITA, porgue cuenta con un periodo de tiempo para su reinscripcién en el sistema SAES.

3. Una vez, confirmado que este activo tu horario de Reinscripcion en tu cita, ir al bloque de Reinscripciones e inscribir las Unidades de Aprendizaje por Nivel de acuerdo a tu Programa Académico (revisar que U.Ap. que se
ofertan) y antes de finalizar el proceso de reinscripcion revisa que estén todas las materias inscritas, ya que si se cierra el proceso ya no te permitira Inscribir mas materias. Si vas a recursar revisa el horario de las Unidades
de Aprendizaje que vayas a tomar, ya que si se encuentra dos materias en el mismo horario se generar un TRASLAPE Yy el sistema no te permitird la Reinscripcion de alguna de ellas.

Nota: Ubica el 6 los grupo de tu Programa Académico y selecciona las materias por periodo en el SAES, es decir del grupo 3LM1 el periodo es 3y del 4LM1 el periodo es 4.
Recuerda que el sistema es flexible y te permite inscribir una por una de las materias que vas a tomar, de acuerdo a los créditos y a tu carga.

Si el sistema no te permite inscribir alguna, al momento de validar tu inscripcion reportarlo inmediatamente al Departamento de Gestion Escolar.

4. Una vez que se inscribié las Unidades de Aprendizaje por Nivel, debera imprimir su COMPROBANTE DE INSCRIPCION, mismo que presentara al Dep.de Gestion Escolar y realizar la validacion, con los documentos que
se piden en las fechas establecidas de acuerdo al Calendario de Tramites.

http://www.zacatecas.ipn.mx/GestionEscolar/Paginas/Reinscripciones.aspx
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